Regulamin udost¢pniania informacji publicznej w Willi Lentza

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1. BIP — nalezy przez to rozumie¢ Biuletyn Informacji Publicznej;

2. informacji publicznej — nalezy przez to rozumie¢ kazdg informacje, dokument, dokument
w postaci elektronicznej zawierajace informacje publiczne w rozumieniu ustawy o dostepie

do informacji publicznej.

§1
1. Kazdemu przystuguje prawo dostgpu do informacji publicznej. Od osoby wykonujacej
prawo do informacji publicznej nie wolno zada¢ wykazania interesu prawnego lub
faktycznego.
2. Prawo do informacji publicznej w Willi Lentza (zwanej dalej: ,,Willg”) obejmuje
uprawnienia w szczegdlnosci do:
a) uzyskania informacji publicznej, w tym uzyskania informacji przetworzonej w takim
zakresie, w jakim jest to szczegdlnie istotne dla interesu publicznego,

b) wgladu do dokumentow.

§2
1. Udostepnianie informacji publicznej nastepuje poprzez:
a) udostepnianie w formie ustnej lub pisemnej bez pisemnego wniosku;
b) udostgpnianie na pisemny wniosek w sposob i w formie wskazanej we wniosku (zatgcznik
nr 1 do Regulaminu);
¢) umozliwienie ponownego wykorzystania informacji publicznej (wzdér wniosku stanowi
zatgcznik nr 2 do Regulaminu);
d) bezposredni wglad do dokumentéw;
e) zamieszczanie informacji na tablicy ogloszen Willi lub wywieszenie w miejscach ogolnie
dostgpnych;

f) udostepnianie w Biuletynie Informacji Publicznej (BIP), oraz na stronie internetowej Willi.



2. Przegladanie dokumentéw 1 sporzadzanie z nich notatek, kserokopii odbywa si¢
w godzinach pracy Willi, w obecnosci pracownika zajmujacego si¢ merytorycznie sprawg lub
innego pracownika wyznaczonego przez Dyrektora, Zastgpce Dyrektora lub Glownag
Ksiggowa.

§3
1. Prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniu w zakresie i na zasadach okre§lonych
w przepisach o ochronie informacji niejawnych oraz o ochronie innych tajemnic ustawowo
chronionych.
2. Nie udostepnia si¢ w szczegdlnosci:
1) dokumentéw, ktérych udostepnienie mogloby naruszy¢ przepisy ustawy o ochronie
informacji niejawnych,
2) dokumentéw, ktérych udostepnienie mogloby naruszy¢ przepisy ustawy o ochronie danych
osobowych,
3) dokumentow zawierajacych dane jednostkowe w rozumieniu ustawy o statystyce
publicznej,
4) dokumentow stanowigcych tajemnic¢ handlowa wykonawcy ubiegajacego si¢ o udzielenie

zamowienia, o ile sobie to zastrzegl w ofercie.

§4
1. W przypadku wytaczenia jawnosci informacji publicznej:
1) podaje si¢ zakres wylaczenia i podstawe prawng wylaczenia,
2) wskazuje si¢ organ lub osobe, ktore dokonaty wytgczenia.
2. W przypadku, gdy informacja publiczna podlega ograniczeniu ze wzgledu na prywatnos¢
osoby fizycznej lub tajemnic¢ przedsigbiorcy, podaje si¢ podmiot, w interesie ktorego

dokonano wylgczenia jawnosci.

§5
Osobg upowazniong do udostepnienia dokumentéw zawierajacych informacje publiczne oraz

do udzielania odpowiedzi ustnych, sag wyznaczeni przez Dyrektora pracownicy Willi.

§6
1. Informacja publiczna, ktora nie zostata udostepniona w BIP, jest udostepniana na wniosek.
2. Informacja publiczna, ktéra moze by¢ niezwlocznie udostgpniona, jest udostgpniana

w formie ustnej lub pisemnej bez pisemnego wniosku.



3. Informacja, ktorej nie ma w BIP i nic moze by¢ udostepniona niezwlocznie, jest
udostepniana na wniosek.

4. Dostep do informacji publicznej jest bezptatny. Jezeli udostepnienie informacji wymaga
sporzadzenia kserokopii wigcej niz 5 stron dokumentéw, Willa pobiera optate w wysokosci
odpowiadajacej kosztom wytworzenia kserokopii.

5. W terminie 14 dni od dnia zlozenia wniosku, pracownik, o ktorym mowa w § 5 ust, 1,
powiadomi wnioskodawce o wysokosci optaty; udostepnienie informacji zgodnie
z wnioskiem nastepuje po uptywie 14 dni od dnia powiadomienia wnioskodawcy, chyba ze
wnioskodawca dokona w tym terminie zmiany wniosku w zakresie sposobu lub formy

udostepnienia informacji albo wycofa wniosek.

§7
1. Wnioski pisemne o udostepnienie informacji publicznej dekretowane sg przez Dyrektora.
2. Wyznaczony pracownik, w zaleznosci od stanu faktycznego, udzieli informacji w sposob
i w formie wskazanej we wniosku lub przygotuje projekt decyzji o odmowie udostgpnienia

informacji publicznej lub umorzeniu postepowania, a decyzje podpisuje Dyrektor.



