WILLR LENTZRA

Dyrektor Willi Lentza

oglasza nabor na stanowisko: Gtowny Ksiggowy
pelen etat (praca w systemie stacjonarnym)

Zakres obowigzkow:

- prowadzenie rachunkowosci jednostki;
- wykonywanie dyspozycji Srodkami pienieznymi;
- dokonywanie wstepnej kontroli:
a) zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym oraz
wigzanymi z nimi dokumentéw,
b) kompletnosci i rzetelnosci dokumentdw dotyczacych operacji gospodarczych
i finansowych.

- wykonywanie sprawozdawczosci GUS,
- opracowywanie projektéw, planéw rzeczowo- finansowych i sprawozdan z ich wykonania,
- opracowywanie wnioskow o dotacje celowe i sprawozdania z ich realizacji,
-przeprowadzanie procedury wyboru biegtego Rewidenta do badania sprawozdan finansowych
instytucji,
- opracowanie i aktualizacja procedur zwigzanych z gospodarka finansowa i rachunkowoscia
instytucji,
-prowadzenie ewidencji dokumentéw ksiegowych;
-prowadzenie ewidencji umow i zamowien,
- opracowywanie projektéw, plandw rzeczowo- finansowych i sprawozdan z ich wykonania
- koordynowanie i realizowanie dziatan zwigzane z prowadzeniem spraw personalnych w tym:

a) prowadzenie akt osobowych i dokumentacji pracowniczej,

b) rejestréw umoéw o prace i umow cywilno- prawnych.

c) rozliczanie wynagrodzen, sporzadzanie list ptac, sktadanie deklaracji ZUS, rozliczanie czasu

pracy,
d) prowadzenie spraw zwigzanych z BHP i bezpieczenstwem ppoz,

Wymagania kwalifikacyine kandydata na gtéwnego ksiegowego w jednostce sektora finanséw
publicznych:

1) obywatelstwo panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, Konfederacji Szwajcarskiej lub panstwa
cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) - strony umowy o Europejskim
Obszarze Gospodarczym,

2) petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych;

3) nie jest prawomocnie skazany za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziaftalnosci instytucji paistwowych oraz samorzadu terytorialnego,
przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe;

4) znajomos¢ jezyka polskiego w mowie i piSmie w zakresie koniecznym do wykonywania
obowigzkéw gtéwnego ksiegowego;

5) spetnia jeden z ponizszych warunkow:
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https://www.wolterskluwer.com/pl-pl/solutions/progman/program-finansowo-ksiegowy

a) ukonczyt ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupetniajgce ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnig praktyke w ksiegowosci,

b) ukonczyt srednig, policealng lub pomaturalng szkote ekonomiczng i posiada co najmniej 6-
letnig praktyke w ksiegowosci,

c) jest wpisany do rejestru biegtych rewidentdw na podstawie odrebnych przepisow,

d) posiada certyfikat ksiegowy uprawniajgcy do ustugowego prowadzenia ksigg
rachunkowych albo swiadectwo kwalifikacyjne uprawniajgce do ustugowego prowadzenia
ksigg rachunkowych, wydane na podstawie odrebnych przepiséw,

Wymagania dodatkowe:

- znajomosc przepiséw podatkowych w obszarze podatkéw PIT i VAT, CIT,

- znajomosc¢ ustawy o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej,

- znajomosc przepisdw z zakresu finanséw publicznych i sprawozdawczosci budzetowej,-
doswiadczenie w pracy w jednostkach samorzgdowych,

- znajomos¢ programu Symfonia, Pfatnik

- doswiadczenie na podobnym stanowisku,

Oferujemy:

- umowe zlecenia od 01.-31.12.2024 r. traktowang jako okres wdrozenia, przekazanie obowigzkéw,
umowa rozliczana na podstawie przepracowanych godzin,

-umowe o prace na peten etat od 01.01.2025 r.

- wynagrodzenie w przedziale: 7 000,00 — 10 000,00 zt brutto, w zaleznos$ci od doswiadczenia i
udokumentowanego stazu pracy,

- mozliwos¢ zdobycia doswiadczenia w instytucji kultury,

- dofinansowanie wypoczynku,

Dokumenty aplikacyjne prosimy przesytaé wraz z dopisang klauzula:

Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych zawartych w niniejszym dokumencie do realizacji
procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (Dz. Ustaw z
2018, poz. 1000) oraz zgodnie z Rozporzqdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO),

na adres: sekretariat@willa-lentza.pl, w temacie wiadomosci prosze wpisac¢ ,Gtéwny Ksiegowy” do
15.11.2024 .
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